
UPUTA ZA POSTUPANJE ZAŠTITARA U OBJEKTU HRVATSKIH AUTOCESTA d.o.o. 

1. VRIJEME ZAŠTITE 

Na radnom mjestu proces zaštite obavlja se: 

- radnim danom od ponedjeljka do petka 13 sati (od 08:00 do 21:00 sati) 

u poslovnom objektu u Zagrebu, Širolina 4. 

2. PRIMOPREDAJA DUŽNOSTI 

- Primopredaja dužnosti vrši se na radnom mjestu neposredno od jednog zaštitara drugom. Radi 

primopredaje dužnosti zaštitar je dužan doći na radno mjesto 15 minuta prije propisanog početka rada, 

odnosno primopredaje dužnosti. 

- Primopredaja dužnosti vrši se uvidom i upisom u Knjigu primopredaje dužnosti, te utvrđivanja stanja 

štićenog objekta (da li je tko od zaposlenika ili vanjskih djelatnika već  ili još u objektu, najava 

eventualnih izvanrednih dolazaka ili radova i sl.). 

- Predmet primopredajne dužnosti također su: tehnika, uređaji, ključevi i ostale vrijednosti odnosno 

inventar radnog mjesta kojim je zadužen zaštitar u smjeni. 

- Sve što je zapisano u Knjizi primopredajne dužnosti, zaštitar koji predaje dužnost dužan je to i usmeno 

priopćiti zaštitaru koji preuzima dužnost te je također dužan i upisivati sve obavijesti i zapažanja u 

navedenu knjigu. 

- Da su upoznati sa stanjem na objektu zaštitari potvrđuju potpisom u Knjigu primopredaje dužnosti uz 

obavezno upisivanje točnog vremena primopredaje. 

- Ukoliko zaštitar koji preuzima dužnost zamijeti neke nepravilnosti prilikom primopredaje dužnosti 

neće prihvatiti primopredaju i zatražiti će nazočnost odgovorne osobe Hrvatskih autocesta. 

3. KONTROLA ULASKA DJELATNIKA 

- Radno vrijeme Hrvatskih autocesta je klizno. Radnici  Hrvatskih autocesta d.o.o. svoj dolazak i odlazak 

na radno mjesto evidentiraju magnetnim karticama za elektronsku kontrolu pristupa te ih stoga nije 

potrebno posebno evidentirati. 

4. NADZOR ULASKA-IZLASKA STRANAKA 

- Sve stranke koje ulaze u štićeni objekt Hrvatskih autocesta d.o.o. moraju se identificirati dokumentom 

sa fotografijom (važeća osobna iskaznica, putovnica ili vozačka dozvola). Stranke se upisuju u Obrazac-

Evidencijski list (upisnik posjetitelja) sa točnim vremenom ulaska i izlaska. Stranke se najavljuju radniku 

Hrvatskih autocesta d.o.o. i po potrebi otprati do mjesta sastanka. 

5. KONTROLA ULAZA I IZLAZA NA PARKIRALIŠTE 

- Zaštitar na lokaciji Širolina 4 nadzire ulaz vozila na parkiralište i u  garaže i prati na video nadzoru ulaz 

i izlaz vozila. 



IZJAVA PONUDITELJA O UPOZNAVANJU I PRIDRŽAVANJU UPUTA ZA POSTUPANJE ZAŠTITARA NA 

OBJEKTU HRVATSKIH AUTOCESTA d.o.o. 

 

Predmet nabave: Usluga pružanja zaštite osoba i imovine na objektu Hrvatskih autocesta d.o.o. 

Naziv Ponuditelja: 

................................................................................................................ 

................................................................................................................ 

Sjedište:............................................... 

OIB:...................................................... 

Izjavljujemo da smo upoznati te da ćemo se tijekom izvršenja ugovora o jednostavnoj nabavi usluga 

pružanja zaštite osoba i imovine na objektu Hrvatskih autocesta d.o.o. pridržavati Uputa za postupanje 

zaštitara na objektu Hrvatskih autocesta d.o.o. 

Potpis ovlaštene osobe gospodarskog subjekta: 

........................................... 

U .....................................dana.......................2020. godine 


